DOKUMENTY APLIKACYJNE

Na ostatnich zajg¢ciach napisaliscie dlaczego to Was powinien pracodawca przyjac
do pracy. Pigknie opisaliscie swoje cechy, umiejetnosci czy podejscie do
wykonywanych obowigzkow. Teraz chciatabym, abyscie podjeli probe
stworzenia dokumentow aplikacyjnych, ktére ma dosta¢ pracodawca, u ktorego
chcielibyscie pracowac¢ 1 wykonywac okre§lony charakter pracy. Ale za nim do
tego przejdziecie, to najpierw troche teorii......

Dokumenty niezbedne w poszukiwaniu pracy:

zyciorys (curriculum vitae CV) — chronologiczne, funkcjonalne
list motywacyjny

list intencyjny

portfolio

rekomendacje, referencje
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JAK NAPISAC CV?

CV ma sprzedac
Ciebie, a
doktadniej Twoje
umiejetnosci,
wiedze i1 charakter.

SWOJq NISTOI1G.
Cos, co wyroznia
g0 z thumu.
Stworz swoja
historig¢ i

Zdjecie w cv

OO (]

Muzyka, Kino,
podroze i sport.
Mozesz tak napisaé,
ale nie musisz.

Najpierw napisz o
ostatniej ukonczonej
szkole albo kursie.

Dobre CV, czvyli:

o Zwiezke i tresciwe — 2 strony formatu A4

e Napisane z zasadg odwroconej chronologii

e Z oficjalnym zdje¢ciem, jesli dodajemy

e 7 prawdziwym, powaznym adresem e-mail

e Przejrzyste i estetyczne, z prostym formatowaniem
e Bez bledow, literowek

e Napisane w odpowiedzi na konkretne ogloszenie

e Zgodne z prawda

e Zawierajace wszystkie dane kontaktowe 1 zgodg¢ na przetwarzanie danych
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List motywacyjny to dokument, w ktorym w sposéb mniej formalny
przedstawiasz siebie swojemu potencjalnemu pracodawcy.

Mozna w nim rozwing¢ szerzej zapisy dotyczace umiejetnosci i do§wiadczen
zwarte w CV, a ktore moga zainteresowac adresata.

¢ list motywacyjny (zgodnie ze swa nazwg) powinien wyjasnia¢ motywacje
obydwu stron,

e rekruterzy czesto po wstepnej selekcji kandydatow dokonanej na podstawie
ich CV dokonuja kolejnej selekcji na podstawie listdw motywacyjnych —
powinny one zatem uzupeinia¢ CV,

e listy motywacyjne dostarczaja informacji o  kompetencjach
komunikacyjnych kandydatow,

e czesto LM dostarcza pracodawcy informacji o oczekiwaniach kandydata
zwigzanych z charakterem pracy
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List intencyjny - niektorzy pracodawcy podpisujg z potencjalnymi pracownikami
tzw. list intencyjny. Taki dokument dowodzi, Zze pracodawca wyraza chegé
zatrudnienia tej osoby. Taka propozycje mozna otrzymaé po pozytywnym
przejsciu przez wszystkie planowane etapy rekrutacji. Czy list intencyjny nie
gwarantuje jeszcze dostania pracy, ale jest pierwszym dobrym krokiem.

mm Promesa zatrudnienia i list intencyjny
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Portfolio — teczka, segregator z przyktadowymi pracami artysty, fryzjera,
kosmetyczki, modelki. To prezentacja dokonan danej osoby lub firmy, zestaw
probek, przyktadow wykonanych prac, mogacych by¢ podstawg do oceny jej
umiejetnosci, zdolnosci do pracy na danym stanowisku lub wykonania danego
zadania.

Portfolio zawodowe, czyli katalog kompetencji zawodowych zawiera curriculum
vitae, potwierdzenia 1 §wiadectwa dotychczasowych osiggnie¢ edukacyjnych 1
zawodowych oraz zaswiadczenia z ukonczonych kurséw. Wskazana jest w nim
roéwniez nowa $ciezka rozwoju zawodowego i1 edukacyjnego.

e Curriculum vitae
e List motywacyjny
e Referencje

e Uzyskane dyplomy i doswiadczenia

e Dokumenty wymagane przez pracodawce

https://www.aplikuj.pl/cv/portfolio-wazny-dodatek-do-cv/



https://www.aplikuj.pl/cv/portfolio-wazny-dodatek-do-cv/

Krajowe Centrum Europass
WWW.europass.org.pl

Europass — CurriculumVitae

Europass — Paszport jezykowy

Europass — Mobilnos¢

Europass — Suplement do Dyplomu Studiéw Wyzszych

Europass — Suplement Potwierdzajacy Kwalifikacje Zawodowe

Europass — Suplement do Dyplomu Mistrzowskiego lub Dyplomu
Czeladniczego




Do wykonania:

1. Stwérz Swoje CV  przy wykorzystaniu aplikacji  Europass
https://europass.cedefop.europa.eu/pl
2. Napisz formalny list motywacyjny lub stworz Swoje portfolio.
3. Wyjasnij pojecia:
e Europass Mobilnos¢
e Europass Paszport Jezykowy
e Polska Rama Kwalifikacji

Swoje prace przeslij na adres: bpopek@zsgdow.edu.pl


https://europass.cedefop.europa.eu/pl
mailto:bpopek@zsgdow.edu.pl

